
學習歷程檔案上傳懶人包 



學生學習歷程檔案的檔案格式、大小 

資料項目 檔案格式類型 
內容說明 

(檔案大小或簡述文字之字數) 

課程諮詢紀錄 

(只限校內平臺) 

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限 2MB 

簡述：文字 每件 100 個字為限 

課程學習成果 

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限 2MB 

影音檔案：mp3、mp4 每件固定上限 5MB 

簡述：文字 每件 100 個字為限 

多元表現 

證明文件：pdf、jpg、png 每件固定上限 2MB 

影音檔案：mp3、mp4  每件固定上限 5MB 

外部連結：文字 - 

簡述：文字 每件 100 個字為限 



Word轉PDF步驟(1) 



Word轉PDF步驟(2) 

將檔案拖拉至
此頁面 

騙人的選項，不要點 



Word轉PDF步驟(3) 

下載檔案 



其他常用功能(1) 

點選此處，會出現更多功能 



其他常用功能(2) 

學習歷程檔案
需要常常使用

的功能 



其他常用功能―JPG轉PDF(1) 

操作方式跟
word相同 



其他常用功能―JPG轉PDF(2) 

點選此處轉檔 



其他常用功能―JPG轉PDF(3) 

下載檔案 



其他常用功能―合併PDF(1) 
如果評量說明跟作業是兩個不同的PDF檔， 
則可選擇合併功能，將之合併為同一個檔案 



其他常用功能―合併PDF(2) 

依照你想要合併的順序，依序將
檔案放入網頁中間的頁面。 
 
例如：先放評量表，再放課程學
習成果檔案。 

檔案全部上傳後，
點選此按鈕 



其他常用功能―合併PDF(3) 

下載檔案 


























