臺中市私立葳格高級中學 出差旅費報告單
	出差人
	
	職稱
	
	職級
	

	出差事由
	

	起迄日期
	自中華民國    年    月    日起

至中華民國    年    月    日止
	共計     天      時


	日期
	起迄地點
	工作記要
	交通費
	住宿費
	膳食費
	雜費
	小計

	月
	日
	
	
	種類
	金額
	
	
	
	

	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總        計
	
	
	
	
	


	出差人
	單位主管
	人事室
	會計室
	校   長

	
	
	
	
	


備註：請檢附相關單據(交通費票根、住宿費收據等)後，將單據黏貼於支出
憑證粘存單。


































