
105學年度第一學期期初校務會議資料-實習處 
 

（一） 105-1 工作計畫 

組別：實習組 

序

號 
工作項目 

預定執

行月份 
工作細項 實際執行情形 檢討及建議 

1 一般業務 

105.08~ 

106.01 
執行各項工作計畫 

  

105.08 期初實習輔導會議   

105.09 
期初實習教室檢核，完成實習教

室清潔工作準備開學 

  

105.08~ 

106.01 
辦理每月實習材料庫存盤點 

  

106.01 期末實習輔導會議   

2 實習教室 

105.09 實習教室衛生安全教育   

105.09~ 

106.01 

每月填報實習教室衛生安全檢核

表報 

  

105.09~ 

106.01 
執行實習日誌查核 

  

105.09~ 

106.01 
執行實習教室安全衛生日誌查核 

  

105.09~ 

106.01 
執行實習教室設備安全保養檢查 

  

3 技能檢定 
105.12~ 

106.01 
在校生技能檢定報名相關事宜 

  

4 
技藝（能）

競賽 

105.09~ 

106.01 

各類競賽及全國技藝（能）競賽

相關資訊公告 

  

105.09 
各科技藝競賽報名作業 

各科技藝競賽抽籤選手報名作業 

  

105.12 各科技藝競賽結果資料彙整   

5 教學研習 105.09 召開教學研究會暨教學觀摩   

6 其他 

105.09~ 

106.01 
交辦事項 

  

105.09~ 

106.01 
協助辦理國中到校參觀活動 

  

105.09~ 

106.01 
配合學校招生工作 

  



組別：就業組 

序

號 
工作項目 

預定執

行月份 
工作細項 實際執行情形 

檢討及建

議 

1 工作計畫 

105.08~ 

106.01 
執行各項工作計畫   

105.08 
排定本學期各國中技藝教育學

程課程之師資 
  

2 
國中技藝教

育學程 

105.08 
聯繫各國中，本學期國中技藝

教育學程課程相關事宜 
  

105.08 規劃與協調本學期課程內容  

 105.08 排定本學期課程教學進度表  

105.08 本學期課程講義、教材編印  

106.01 
辦理本學期各國中技藝教育學

程成果展及結業式 
  

106.06 
完成本學期國中技藝教育學程

相關費用核銷 
  

3 在校生輔導 
105.09~ 

106.01 
開拓學生工讀、實習就業機會   

4 其他 

105.09~ 

106.01 
協助辦理國中職業試探活動  

 

105.09~ 

106.01 
協助辦理國中到校參觀活動  

 

105.09~ 

106.01 
交辦事項  

 

 

科別：餐飲管理科 

序

號 
工作項目 

預定執

行月份 
工作細項 實際執行情形 檢討及建議 

1 科務工作 

105.07 校內技藝競賽暨校內選手選拔

-(參加全國競能(藝)競賽) 

  

105.08 召開科務會議   

105.08 協助教學組專業科目配課   

105.9 敬師教師餐會   

105.11 餐飲科薪火相傳授證活動   

105.11 餐飲科校內認證活動   

105.12 餐飲科 Top Chef 競賽   

105.09 完成實習教室清潔，準備開學   



2 實習教室 

105.09~ 

106.01 
配合實習組實習日誌查核 

  

105.09~ 

106.01 
配合實習組教室安全衛生檢核 

  

105.09~ 

106.01 

協助實習組進行實習設備安全

保養 

  

105.09 

協助就業組確定本學期支援各

國中技藝學程班上課師資、課

程內容及教學進度表 

  

3 技藝學程 105.09 參加全國技能競賽(全國賽)   

4 競賽活動 

105.08 參加國際廚藝競賽   

105.12 參加全國商業類技藝競賽   

105.9 召開教學研究會並選定教學觀

摩之教師 

  

5 教學活動 

105.11 餐三校外參訪   

105.12 餐二校外參訪   

105.11 辦理專題演講   

105.12 聖誕節活動(烤雞週)   

6 其他 
105.08~ 

106.01 
交辦事項 

  

 

科別：觀光科 

序

號 
工作項目 

預 定 執

行月份 
工作細項 實際執行情形 檢討及建議 

1 科務工作 

105.08 執行各項工作計畫   

105.08 召開期初科務會議   

105.08 協助教學組辦理專業科目配課   

105.09 觀光科迎新活動   

105.10 觀光科校內口布競賽   

105.11 觀光科校內遊程規劃競賽   

105.12 辦理餐服協同教學課程   

105.12 辦理觀光科專題演講   

106.01 召開期末科務會議   

2 專業教室 

105.08~ 

106.01 

協助實習組完成實習教室設備

定期安全保養檢查 
 

 105.08 
配合實習組辦理本學期實習教

室清潔，準備開學 
 

105.08~ 

106.01 

實習教室設備、器具維護與保

養 
 



105.08~ 

106.01 

協助實習組完成每月實習材料

庫存盤點 
  

105.08~ 

106.01 
配合實習組完成實習日誌查核  

 
105.08~ 

106.01 

配合實習組完成實習教室安全

衛生日誌查核 
 

105.08~ 

106.01 

餐服、房務實習教室備品定期

送洗 
  

3 技能檢定 
105.08~ 

106.01 

輔導學生參加丙級技能檢定

(飲調、餐服) 
  

4 技藝競賽 

105.08~ 

105.12 

技藝競賽選手培訓 (飲調、餐

服) 
  

105.12 參加全國技藝競賽   

105.10 觀光科專有名詞比賽   

105.10 觀光科校內口布摺疊比賽   

105.11 觀光科校內遊程設計競賽   

105.10~1

1 
輔導學生參加王品盃托盤比賽   

105.11~1

2 

輔導學生參加美和盃口布暨餐

桌佈置比賽 
  

105.10~1

2 
輔導學生參加校外調酒敬賽   

105.12 
輔導學生參加校外遊程規劃比

賽 
 

 

5 教學活動 

105.08 
召開本學期教學研究會並選定

教學觀摩示範教師 
 

106.01 觀光科三年級校外參訪   

105.12 觀光科一年級協同教學   

6 其他 
105.08~ 

106.01 
交辦事項   

 

科別：應外科 

序

號 
工作項目 

預定執

行月份 
工作細項 實際執行情形 檢討及建議 

1 一般科務 

105.08 應外科英文相關課程調整與 

配置工作 

  

105.08~1

06.01 

召開應外科暨英文科教學研究

會議 

  

106.05 應三校外參訪   



105.08 應外科高三夜間特色課程討論   

105.08 應外科課程暨夜間教材研究會   

105.08~ 

106.01 
應外科活動或比賽計劃 

  

105.08~1

06.01 
應外科科務宣逹與推展 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

應外科校內語

言活動 

 

 

 

 

 

 

105.10 Spelling Bee 拼字比賽 

  

105.10 英文話劇動態成果展(三年級)   

105.11 職場英文講座   

105.12 英文朗讀比賽 
  

1041230 英文寫作比賽 
  

105.09~1

06.01 
英語文相關且大型之校外賽事 

  

 

 


