
教科書及補充教材遴選流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設備組 

促請出版社將各合格版本教

科書送達各科教師及領域召

集人及科主任。 

 

 

領域召集人、科主任、任課教師 

於領域會議中，由各任教老師共同討

論後，填寫「教科書審查紀錄表」，

列出該階段合適的教科書順位。 

 

 

 
8~10 週 11~12 週 

設備組 

各領域教科書及補充教材版本彙整。 

 

 

 

12~13 週 

領域召集人、科主任、任課教師 

設備組將各領域教科書彙整結。 

 

 13~14 週 

校長 

審查紀錄送交校長審核，並圈選版

本。 

 

 
14~15 週 

庶務組 

彙整表交予總務處詢價、議價。 

 

 

 
16~18 週 

會計室 

印製繳費單。 

 

 18~20 週 

庶務組、設備組 

照採購流程購買教科書，並於開學時

發放。 

 

 
16 週~次學期開學日 


