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臺中市葳格高級中學考場服務流程管控 

 
考區考場查詢 聯繫考場相關

人員，並詢問場

布事宜。 

考場服務計畫

擬定 

 

聯繫各處室，準

備考場服務備

品。 

 

調查考場服務搭

車 

調查考場服務

用餐，代收費 

請總務處代訂，繳費。 

考試當日早上確認便

當數量 

考前一日午後場布 

考場服務 

考後休息區場

地復原 

11:20 領便當，發便

當。 

點名發車 

考畢後，點名發

車回學校。 

考場服務相關資料結案，彙整成資料夾冊存。 

收垃圾和廚餘 

申請派車 

休息區拍照，並公告

校網。 


